领导干部经济责任审计述职报告
（参考模版）
一、基本情况

单位基本情况介绍，包括组织机构设置、功能介绍、截至审计期限末单位人员数额及结构。
1.任职时间；

2.所担任的岗位及职责范围；

3.简要说明单位经费收入来源、支出范围。
二、任期内单位事业发展情况

1.任期内所推动或完成的重要事项及效果，从教学、科研、学科建设、人才队伍建设、对外服务等部门相关业务方面简要评价；
2.单位、个人获得国家级、市级、校级等各类荣誉情况。
三、有关法律法规和国家其他规定、国家政策的执行情况

遵守国家财经法规、履行领导干部经济责任和执行学校财经制度的情况，有无“小金库”，执行中央八项规定精神情况。
四、任期内学院（部门）的重要经济决策及效果、效益情况
1.重大经济决策是否经过集体决策程序，如单位大额资金使用、采购、工程修缮、对外合作等方面决策情况；
2.本学院（部门）重大经费支出的审批程序和执行效果、效益情况。

五、预算执行及资产质量情况
1.预算执行情况；
2.任期内，资产管理情况。
六、内部管理情况

1.任期内，在建立健全单位内部控制制度方面所做的工作情况；
2.任期内，对职责范围内所管理的经济事项采取的管理措施及取得成效的情况；

3.任期内，对下属单位的监管情况（如有下属单位和挂靠单位）；

4.任期内，对以往审计、其他监督管理部门检查以及内部自查自纠发现问题的整改情况；

5.其他。

七、履行有关党风廉政建设第一责任人职责以及本人遵守廉政规定的情况
1.单位党风廉政责任具体部署、落实情况；

2.本人兼职与取酬情况；

3.其他。
八、其他需要说明的财经方面问题    

签名：xxx

201x年xx月xx日     

以上内容仅供参考，篇幅不限。如有疑问，请与审计处联系。

上海中医药大学审计处

                   办公地址：行政楼420室

联系人：朱婧喆
联系电话：51322077            
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